Начальнику отдела 

международных связей

И.С. Леоновой
ОТЧЕТ

о командировке (включенном обучении, научной стажировке и т.п.)
аспиранта (ФИО, год обучения, форма обучения, институт/факультет) в университете (город, страна)
1.  Сроки командирования.
2.  Основание командировки.
3.  Цель поездки.
Результаты командировки (сделан доклад, пройден курс обучения, получен диплом, сертификат, разработан проект, собраны материалы и т.д. и т.п. подробно). Если проходила конференция, название конференции и название доклада командируемого. Указать примерное количество участников конференции/выставки и т.п., в том числе количество участников из ННГУ.
4.  Финансирование поездки (если было).
5.  Выполнение учебного плана ННГУ.
Отчет заслушан на заседании кафедры от _____________200__г.
Директор института/Декан факультета



_________________
Аспирант (Ф.И.О. командированного)



_________________
Примечание (удалить при оформлении отчета):

1. Отчет должен быть представлен не позднее, чем  через 4 недели после окончания командировки/поездки (или после заседания кафедры) в отдел международных связей.
2. Если продолжительность командировки была более 1,5 месяца отчет должен быть утвержден на заседании ученого совета факультета; (о чем должна быть сделана соответствующая запись в отчете и поставлены подписи председателя или секретаря ученого совета).

Объем отчета прямо пропорционально зависит от продолжительности командировки/служебной поездки. Если продолжительность командировки/служебной поездки была более 2 недель отчет должен содержать подробное изложение содержания стажировки, учёбы (перечень учебных дисциплин), перечень полученных сертификатов, перечислить мероприятия, где участвовал студент).

